


सभागार कȱ बुिकंग के ȭलए िदशािनदɕश 

(i) सामाЏ िनयम: 

1. सभागार केवल शैʔȭणक, सामाȭजक एवं सांԺ कृितक जन चेतना, Ժ वाԺ Ԗ य जागɤकता से सԫ बȮԚ धत कायɋशाला ҡाʩान, संगोҽी, 
सѷेलन, आिद के ȭलए ही बुक िकया जाएगा। सभागार कȱ बुिकंग मɔ мाथिमकता शैʔȭणक गितिवȭधयो ंको दी जाएगी। 

2. सभागार को केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर स े संबंȭधत गितिवȭधयो ंको छोड़कर िकसी भी राजनैितक/धािमɋक/गैर-
सावंेधािनक गितिवȭधयो,ं आम सभा, समाज के पदाȭधकाȬरयो ं के चुनाव, िकसी संगठन/समाज के जЋिदवस/әापना िदवस 
समारोह आिद के ȭलए बुक नही ंिकया जाएगा। 

3. सभागार को शिनवार, रिववार एवं राजपिΆत अवकाशो ंके ȭलए ही बुक िकया जा सकता है। िनधाɋȬरत समय के उपराԚ त सभागार 
खाली कर कायाɋलय को सूȭचत करना होगा। िवशषे पȬरȮәित मɔ िनदेशक एवं सिमित कȱ अनुशंसा पर सभागार को कायɋ िदवासो ंमɔ 
आरȭʔत िकया जा सकता है।  

4. 8 वषɋ से कम आयु के ब˲ो ंको केवल उनके माता-िपता/पȬरचारको,ं अȭभभावको ंके साथ ही आन ेकȱ अनुमित है। 

5. सभी आरʔण हेत ुकेवल िनधाɋȬरत мपΆ पर ही आवेदन अनुमत िकए जाएंगे। मौȭखक/टेलीफोन पर आरʔण Ӫीकार नही ं िकया 
जाएगा। ऑिडटोȬरयम के पास Ȯәत हȬरत ʔेΆ/उμान को गितिवȭधयो ंके ȭलए बुक या उपयोग नही ंिकया जा सकता है।  

6. उपयोग के दौरान ऑिडटोȬरयम कȱ िफिटԇंस, िफʜचसɋ आिद को यिद कोई नुकसान होता है, तो आयोजक 
एनईएफटी/आरटीजीएस, यूपीआई, नेट बɗिकंग आिद के माφम से या केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर, जयपुर पȬरसर 
πारा िनधाɋȬरत सुरʔा जमा राȭश से भुगतान करके ऐसी ʔित कȱ भरपाई करने के ȭलए ȭजѷेदार होगा। 

7. ऑिडटोȬरयम मɔ 500 सीटɔ हɗ। पहली पंिɷ मɔ कुछ सीटɔ िवशेष ɤप स ेकɔ νीय संӎृत िवҮिवμालय, जयपुर पȬरसर के अȭधकाȬरयो,ं 
आयोजको ंया िदҡांग ҡिɷयो ंके ȭलए आरȭʔत रहɔगी। 

8. ऑिडटोȬरयम के िकसी भी भाग पर мचार संबंधी पोӑर/बैनर लगान ेकȱ अनुमित नही ंहोगी। केवल ऑिडटोȬरयम मɔ िनिदɋҷ әान 
पर ही लगान ेकȱ अनुमित होगी। पोӑर या नोिटस केवल ऑिडटोȬरयम के बाहर मɔ ही लगाने कȱ अनुमित है। 

9. केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपरु पȬरसर, जयपुर पȬरसर के अंदर सीिमत पािकɍ ग әान उपलѐ है। केԚ νीय संԺ कृत 
िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर, जयपुर पȬरसर के мशासिनक љॉक मɔ भूिमगत पािकɍ ग मɔ अȭधकृत पािकɍ ग әान उपलѐ है। 
पािकɍ ग चाजɋ अितȬरɷ देय होगा। भिूमगत पािकɍ ग के अितȬरɷ әान के उपयोग हेतु ɣपये 10000/- अितȬरɷ भुगतान अपȭेʔत 
होगा।  

10. आयोजक πारा पवूɋ अनुमित के िबना कोई अितȬरɷ लाइट, माइक या ऑिडयो-वीिडयो उपकरण नही ंलगाए जाएंगे। केԚ νीय संԺ कृत 
िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर πारा мदान कȱ गई सुिवधाओ ं के अलावा िकसी अЏ सुिवधा का उपयोग करने के ȭलए सभागार 
мभारी से पूवɋ अनुमित आवتक होगी और यिद उस सुिवधा के उपयोग मɔ अितȬरɷ िबजली, पानी शािमल है, तो उस पर शु҅ 
देय है। 

11. पȬरसर मɔ धूѼपान, मादक पेय पदाथɜ का सेवन सى वȭजɋत है। आयोजक यह सुिनȭҦत करेगा िक िनयम का उҗंघन न हो। 
उҗंघन कȱ Ȯәित मɔ, सुरʔा राȭश जэ कर ली जाएगी और कानूनी कारɋवाई भी कȱ जाएगी। 

12. केवल पुӃ सजावट कȱ अनुमित है। वӒुओ/ंउ;ादो ंके мदशɋन कȱ अनमुित नही ंहै। 

13. सभागार और पȬरसर के भीतर िकसी भी мकार कȱ आितशबाजी, ̏लनशील वӒु का उपयोग धूप-दीप आिद के उपयोग कȱ 
अनुमित नही ंहोगी। केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर पȬरसर मɔ अिʬ सुरʔा िनयमो ंको लागू करने के ȭलए पȬरसर 
कानूनी ɤप से ȭजѷदेार है। 



14. सभी बुिकंग अनरुोध िनदेशक, केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर को िनदɕȭशत िकए जान ेचािहए। 

15. कायɋʉम के दौरान िकसी भी दघुɋटना/ȭचिकΌा आपात Ȯәित के ȭलए, ȭजѷेदारी आयोजक कȱ होगी। केԚ νीय संԺ कृत 
िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर मɔ कोई ȭचिकΌा सुिवधा उपलѐ नही ंहै। 

16. आयोजको ंको सѷलेन सामʱी/तकनीकȱ उपकरणो/ंҡिɷगत सामान कȱ सरुʔा सुिनȭҦत करन ेकȱ सलाह दी जाती है, ʈोिंक 
कɔ νीय संӎृत िवҮिवμालय उनकȱ सुरʔा के ȭलए ȭज़ѷदेार नही ंहै। 

17. आयोजन के दौरान मौजूदा सुरʔा वातावरण को देखते ɨए, कायɋʉम के आयोजको ंको мितिनȭधयो ंऔर अितȭथयो ंकȱ पहचान के 
ȭलए नािमत мितिनȭधयो ंको िनयुɷ करना होगा तािक यह सुिनȭҦत िकया जा सके िक केवल आमंिΆत ҡिɷयो ंको ही कायɋʉम मɔ 
शािमल होने कȱ अनमुित हो। 

18. यिद आयोजक िकसी यांिΆक/िवμुत खराबी या दंगा/आग/भकंूप, युή या दैवीय आपदा के कारण बुिकंग әल का उपयोग करने मɔ 
असमथɋ होता है, तो केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर िकसी भी नुकसान के ȭलए उͱरदायी नही ंहोगा, और न ही जमा 
राȭश वापस कȱ जाएगी। एवं ितȭथ को भी आगे नही ंबढ़ाया जाएगा। अिʱम आरʔण के ȭलए अलग से राȭश जमा करवाना होगा।  

19. आयोजको ंसे अनुरोध है िक व ेतेज आवाज वाले उपकरणो ंका उपयोग न करɔ और बुिकंग के समय का सىी से पालन करɔ। 

20. आयोजको ंसे अनुरोध है िक व ेहॉल और पȬरसर मɔ भीड़भाड़ से बचɔ। बाहर से पूवाɋनुमित से केवल सीिमत फनɎचर ही लाने कȱ 
अनुमित है। सभागार के अंदर के फनɎचर को िकसी अЏ әान पर әानांतȬरत नही ंिकया जाना चािहए। 

21. आयोजक को आयोजन әल का अȭधʱहण एवं हӒांतरण करते समय अकादमी ӑाफ सदӦ के पास उपलѐ अȭधभोग एवं 
अवकाश Ȭरपोटɋ पर हӒाʔर करने होगंे। 

22. आयोजक को कायɋʉम से पवूɋ, यिद आवتक हो तो पȭुलस कȱ अनुमित लेनी होगी तथा सरकारी िनयमो ंके अनुसार कानून एवं 
ҡवәा बनाए रखन ेकȱ ȭजѷेदारी होगी। 

23. केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर के अȭधकाȬरयो ंएवं कमɋचाȬरयो ंको िनरीʔणाथɋ िबना िकसी अनमुित के िकसी भी 
समय कायɋʉम मɔ आने का अȭधकार है। 

24. आयोȭजत कायɋʉम ҡावसाियक उपयोग के ȭलए आरȭʔत नही ंिकया जाएगा।  

25. कायɋʉम हेतु िकसी мकार के शु҅ अथवा िटकट का мावधान नही ंहोगा।  

26. आयोजक संәा πारा आगंतुक वाहनो ंकȱ ҡवәा हेतु мितिनȭध िनयुɷ िकए जाएंगे ȭजससे मागɋ बाȭधत नही ंहो।  

27. पािकɍ ग әल से अ΄ȭधक वाहनो ंके ȭलए ɤ. 10,000/- अितȬरԂ त देय होगा।  

 (i) शु̔  िनयम: 

1. ऑिडटोȬरयम कȱ सभी बुिकंग केवल िनधाɋȬरत мपΆ पर ही कȱ जाएगी। मौȭखक/टेलीफोन पर बातचीत से बुिकंग माԚ य नही ंहोगी। 

2. केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर, जयपुर पȬरसर ऑिडटोȬरयम बुिकंग सिमित से अनुमोदन के बाद ही, एक सаाह के 
भीतर पूरी बुिकंग शु҅ और सुरʔा राȭश जमा करनी होगी। यिद एक सаाह के भीतर बुिकंग राȭश जमा नही ंकȱ जाती है, तो बुिकंग 
रΨ मानी जाएगी। पुनः  बुिकंग के ȭलए नया आवेदन करना होगा। 

3. शु̔  जानकारी हेतु कायाɋलय मɔ कायाɋलयीय समय мातः  10:00 से सायं 06:00 बजे के दौरान सूचना мाа कȱ जा सकती है।  

5. आयोजको ंको सलाह दी जाती है िक वे कायɋʉम के कम से कम 15 िदन पहले सुरʔा राȭश के साथ सामाЏ शु҅ जमा करके 
ऑिडटोȬरयम कȱ बुिकंग का पुिҷकरण पΆ мाа कर लɔ। 



6. बुिकंग शु҅ और सुरʔा जमा राȭश एनईएफटी, यूपीआई, नेट बɗिकंग के माφम से या लेखा अनुभाग, के϶ीय संӎृत 
िवҮिवμालय, जयपुर पȬरसर, गोपालपरुा बाईपास रोड, िΆवेणी नगर, जयपुर-302018 मɔ जमा कȱ जानी है। 

7. कायɋʉम के दौरान मौजूदा सुरʔा Ȯәित को देखत ेɨए, कायɋʉम के आयोजको ंसे अनुरोध है िक व ेмितिनȭधयो ंऔर अितȭथयो ंकȱ 
पहचान के ȭलए мितिनȭधयो ंको नािमत करɔ तािक यह सुिनȭҦत हो सके िक केवल आमंिΆत ҡिɷयो ंको ही कायɋʉम मɔ भाग लनेे 
कȱ अनुमित हो। 

 आयोजन के दौरान यिद िबजली िवभाग πारा या अЏ कारणो ं से िबजली कȱ कटौती कȱ जाती है और आयोजक संәा πारा 
पȬरसर के जनरेटर का उपयोग िकया जाता है तो мित घंटा के िहसाब से 7000/- कȱ राȭश अलग से जमा करवाना अिनवायɋ 
है। राȭश जमा होन े के पҦात ही जनरेटर को शुɤ िकया जा सकेगा। इसके ȭलए आयोजक संәा को आरʔण के समय ही 
पȬरसर को सूȭचत करना होगा।   

8. कायɋʉम के पवूɋ-िनधाɋȬरत/әिगत/रΨ होन ेकȱ Ȯәित मɔ, सूचना पȬरसर मɔ ȭलȭखत ɤप मɔ पहले से पɨँच जानी चािहए। नीचे 
उȮҗȭखत बुिकंग राȭश जэ कर ली जाएगी। 

रΨीकरण / पूवɋ-әगन    कटौित 
समारोह से 1 महीने या उससे अȭधक पहले  - शूЏ 
समारोह से 20 िदन या उसस ेअȭधक पहले   - 10% 
समारोह से 15 िदन या उससे अȭधक पहले   - 25% 
समारोह से 7 िदन या उससे अȭधक पहले   - 50% 
समारोह से 7 िदन से कम समय पहल े  - 100% 

(ii) खानपान: 
1. सभागार के अदंर दोपहर का भोजन या कोई अЏ जलपान, खाμ सामʱी आिद कȱ अनमुित नही ंहोगी। 
2. आयोजको ंको यह सुिनȭҦत करना होगा िक खानपान सुिवधाओ ंका कड़ाई से पालन िकया जाए और कायɋʉम समाа होन ेके बाद 

पȬरसर को साफ-सुथरा रखा जाए। िकसी भी мकार कȱ चकू होन ेपर उȭचत कारɋवाई कȱ जाएगी। 
 
िवशेष- िवҮिवμालय के कुलपित महोदय के िनदɕशानुसार अथवा अपȬरहायɋ पȬरसरीय कायɜ हेत ुмदͱ अनुमित रΨ करन ेका अȭधकार 

िनदेशक को है। एतदथɋ िकसी भी мकार कȱ ʔितपूितɋ देय नही ंहोगी।  

 

 

िनदेशक  
(केԚ νीय संԺ कृत िवԷ विवμालय, जयपुर पȬरसर ) 

 



CENTRAL SANSKRIT UNIVERSITY 

JAIPUR CAMPUS 

Gopalpura bypass Road, Triveni Nagar, Jaipur-302018 
Telephone No. 0141 276 0686,  E-mail: director-jaipur@sanskrit.ac.in 

***** 
Application Form for Booking of Auditorium/Conference 

Room/Parking Space 

1. Name of Member/Organization  
 

2. Address for Communication 
 

 
 

 

3. Telephone No. Mobile No . Email. 
 

 
4. Name of the event   

5. Date &Timing FROM             TO   

6. Number of Persons expected 
 

7. Name of Chief Guest (if any) 

8. Source of funding   

9. Is registration fee being charged from the Participants? 

10. Brochure / website address of the event( if available)  

11. Booking details: Booking amount    

Security amount 

Parking amount 

 

Bank details for refund of security money   
*a copy of cancelled Cheque is required 

 
I/We have read and understood the guidelines for booking of the venue and catering and 
undertake to fully comply with these guidelines. In case of non-compliance, booking will be 
cancelled & security money will be forfeited. 

 
 

Signature:    
Mobile Number:     
Email address:    
Signature of Head of the Department/Institute    

Recommendation by the Director of the Campus: 

Signature & Name of the Director: 
  


